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Verzeichnis der Informationsbestände (VIB) der Gemeinde Zollikon 

Das Gesetz über die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in § 14 Abs. 4 die kantona-
len und kommunalen öffentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informationsbestände (VIB) zu erstel-
len und öffentlich zugänglich zu machen. Das VIB soll einen Überblick darüber vermitteln, welche 
Unterlagen in einer Gemeinde produziert und verwaltet werden und ob diese Personendaten enthal-
ten.  

Das Verzeichnis der Informationsbestände der Gemeinde Zollikon umfasst Angaben zu drei Berei-
chen: 

1. Informationsverwaltung 
2. Informationsbeständen 
3. Informationszugang 

1. Informationsverwaltung 

Die Verwaltungsunterlagen werden physisch in einer laufenden Ablage, die sich nach dem Registra-
turplan der Gemeinde Zollikon richtet, abgelegt. Die abgeschlossenen Dossiers werden solange die 
gesetzlichen und internen Aufbewahrungsfristen laufen, in der ruhenden Ablage (Vorarchiv) aufbe-
wahrt. Nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen werden die Unterlagen auf ihre Archivwürdigkeit be-
wertet und je nachdem ins Endarchiv übergeben oder vernichtet.  

Seit der Einführung eines elektronischen Geschäftsverwaltungssystems im Jahr 2006 werden die Ak-
ten kontinuierlich digital abgelegt. Eine flächendeckende Geschäftsverwaltung erfolgte zunächst 
nicht, wurde jedoch über die Jahre laufend auf alle Bereiche und soweit technisch möglich, ausge-
baut. Die Hauptarchivierung der Dokumente erfolgt jedoch noch immer in Papierform.  

2. Informationsbestände der Gemeinde Zollikon 

Bezeichnung des In-
formationsbestandes  

Form1 Zweck bzw. Inhalte Personen-
daten ent-
halten 

Laufende Ablage zentral / 
dezentral 

p Physische Originaldokumente (z. B. Verträge), die zwecks 
Rechtsgültigkeit auf-bewahrt werden müssen 

x 

Ruhende Ablage zentral / 
dezentral 

p Ältere geschäftsrelevante Unterlagen aller Bereiche der 
Gemeinde während Aufbewahrungsfrist 

x 

Gemeindearchiv p Archivwürdige Unterlagen aller Bereiche der Gemeinde, 
strukturiert nach Aufgaben im Aktenplan 

x 

 
1 e = elektronisch, p = physisch (Papier) 



 

 2 

Bezeichnung des In-
formationsbestandes  

Form1 Zweck bzw. Inhalte Personen-
daten ent-
halten 

Abacus e Finanzbuchhaltung mit Debitoren und Kreditorenbuchhal-
tung, HR Management, Zeiterfassung, Lohnbuchhaltung 

x 

ArchiCAD e BIM-Software (Building Information Modeling) für Architek-
ten, Zeichenprogramm 

- 

ARTS e Steuererklärungsablagesystem des Kantons Zürich x 
BEA.NET e Software für Betreibungsamt x 
Beralarm e WPZ: Alarmsteuerungssystem - 
BESA e WPZ: Bewohner/innen-Einstufungs- und Abrechnungs-

System für Pflegeleistungen 
x 

Bredar CatchKen e Verkehrsüberwachung (Kontrollschilderfassung) - 
Claris FileMaker e Datenbank für die Sammlung des Ortsmuseums und die 

Zolliker Kunstsammlung 
teilweise 

CMI Geschäftsverwaltung 
/ Dossier 

e Geschäfts- und Protokollverwaltung x 

CMI BauPro e Bewirtschaftung/Bearbeitung Baugesuche inkl. Baukontrol-
len 

x 

CMI Tomba e Bestattungswesen: Abwicklung der Todesfälle x 
DataVer e Zustand Kanalisation und Unterhalt - 
Devolutions Remote 
Desktop Manager 

e Zentrale Passwort- und Systemverwaltung für die Hel-
pdesk 

x 

Documento e Druckverwaltungssystem/Digitalisierung im Zusammen-
hang mit NEST 

x 

eCareLink e WPZ: Medikamentenbestellsystem x 
EJPD e Abfragesystem vom Bund x 
EasyDok 
EasyDok Mobile 

e WPZ: Pflegeplanungs- und Dokumentationssystem x 

Fachapplikation Einbürge-
rungen 

e  Elektronische Bearbeitung der Einbürgerungsgesuche zwi-
schen dem Bund, Kanton und Gemeinde 

x 

GreenInfo e Friedhofverwaltung x 
GSV e / p Grundsteuerverwaltung x 
HEIM:NET e WPZ: Bewohnendenverwaltungs- und Abrechnungssystem x 
AbaImmo e Bewirtschaftung von Liegenschaften. x 
Infostar e Personenstandsregister, Datenbank aller Zivilstandsereig-

nisse der Schweizer Wohnbevölkerung sowie von Aus-
landschweizern 

x 

Innosolv e Einwohner- und Stimmregister x 
iWeb e Bearbeitung der Webseiten (Gemeinde und Schule), Ver-

waltung Benutzerkonten etc. 
x 

Keeper Password Mana-
ger 

e Passwortverwaltung x 

KLIBnet e Sozialhilfe zum Führen der Klientinnen- und Klienten-Dos-
siers 

x 

LehrerOffice e Schule: Schülerverwaltung und -administration (mit Scola-
ris verbunden) 

x 

LMVZ und LernpassPlus e Schule: Schulmittelverlag mit Online-Übungen und Stell-
werktest 

x 
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Bezeichnung des In-
formationsbestandes  

Form1 Zweck bzw. Inhalte Personen-
daten ent-
halten 

LWEB-900 (KABA) e WPZ: Schliessverwaltungssystem x 
MARi e WPZ: Verwaltungssoftware Bewohnendenrufsystem x 
MERCATUS (MAPLA) e Webapplikation zur Marktverwaltung x 
MiTel e WPZ: Telefonieverwaltungssystem x 
MS Office 365 e Microsoft Office, SharePoint, Teams, Telefonie etc. x 
NEST Steuern (KMS) e Steuerverwaltung (Registerführung, Inkassowesen etc.) x 
Netmailer e Schule: Newsletter an die Eltern, Schülerinnen und Schü-

ler und Mitarbeitende 
x 

Notfall-App e Schule: Alarmierung in Notfallsituationen x 
OfficeAtWork e Vorlagenmanagement x 
proOffice,  
Modul Baumverwaltung  

e Unterhaltsplanung des Baumbestandes auf den Friedhö-
fen 

x 

OM Permission e Parkkartenverwaltungssystem x 
OM Police e Bussenverwaltungssystem x 
Pendenza e Geschäftskontrolle Polizeigeschäfte x 
PentaControl e WPZ: Gebäudeleitsystem - 
PEPS.NET e WPZ: Arbeitszeiterfassungs- und Schichtplanungssystem x 
PMI Scolaris e Schule: Schüler- und Kursadministration, Schulverwal-

tungssoftware; Schüler- und Personaladministration  
x 

PRTG (Paessler) e Systemmonitoring – Kontrollsystem aller Server  - 
Publicjobs.ch e Publikation von offenen Stellen / Bewerbungsmanagement x 
POLIS e Rapportierung- und Abfragesystem vom Kanton x 
Sanalogic e WPZ: Menüerfassungs- und Produktionsplanungssystem 

Gastro 
x 

Schüler/innen-Dossier p Schule: Dossier über jedes Kind x 
SEEK (OGS Funktionsbe-
wertung) 

e Funktionsbewertungssystem (Bewertungen der vorhande-
nen Funktionen mit verschiedenen Auswertungen zu ana-
lysieren und zu vergleichen) 

- 

SLPlaner e Schule: Planungstool für die Personaleinsätze x 
SORBA e Einlesen und Prüfen der Devis-Unterlagen (Projektbezo-

gene Daten) 
- 

Stratus e Portfoliomanagement/Liegenschaftenbewirtschaftung - 
Sunet Plus e Unfallmeldungen / Abwicklung / Anmeldung von Unfälle x 
VLog e Lohnberechnungstool / Lohnrunde x 
Wabsti e Er- und Übermittlung von Wahl- und Abstimmungsresulta-

ten 
x 

WebGIS e Geografischen Informationssystem, Bauminventar (ge-
meindespezifische Daten) 

- 

WinMedio e Bibliothekssoftware; Daten-, Informations- und Dokumen-
tationssystem 

x 

Units e Schule: Stundenplanungstool x 
ZivisPro e Vorgängerprogramm vom Infostar – Personenstandsregis-

ter 
x 

Zucchetti TCPOS e WPZ: Kassen- und Bestellsystem Gastronomie x 
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3. Informationszugang 

Gemäss § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den bei der Gemeinde vorhandenen 
Informationen. Gleichzeitig sind die Informationen und insbesondere Personendaten und besondere 
Personendaten vor unrechtmässiger Kenntnisnahme zu schützen (§ 7).  

Gesuche um Zugang zu den bei der Gemeinde vorhandenen Informationsbeständen oder Fragen 
zum vorliegenden Verzeichnis richten Sie bitte an:  

Gemeindeverwaltung Zollikon 
Gemeinderatskanzlei 
044 395 32 00 
gemeinderatskanzlei@zollikon.ch 

 

Stand: Juni 2024 
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